
Marking Scheme –IX  

 Computer Science (CPU)       (Subject Code: 906) 

Maximum Marks: 40  Time: 2:30 Hours. 

General Instructions: 

(i) This question paper is divided 4 Sections – A, B and C and D. 

(ii) Section A consists of 2 questions (Internal choice of each question of 4 marks each) 

(iii) Section B consists of 4 questions (Internal choice in one question each question of 3 marks) 

(iv)      Section C consists of 5 questions (Internal choice in one question each question of 2 marks) 

(iv) Section D consists of 1 questions (10 – Parts Objective Type of 1 mark each)  

  SECTION A 
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Explain the components of a computer system.                                             
 

Computer systems consist of three components as shown in below image: Central 
Processing Unit, Input devices and Output devices. Input devices provide data input 
to processor, which processes data and generates useful information that’s displayed to 
the user through output devices. This is stored in computer’s memory. 

 

Central Processing Unit 

The Central Processing Unit (CPU) is called "the brain of computer" as it controls 
operation of all parts of computer. It consists of two components: Arithmetic Logic 
Unit (ALU), and Control Unit.  
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Arithmetic Logic Unit (ALU) 

Data entered into computer is sent to RAM, from where it is then sent to ALU, where 
rest of data processing takes place. All types of processing, such as comparisons, 
decision-making and processing of non-numeric information takes place here and once 
again data is moved to RAM. 

Control Unit 

As name indicates, this part of CPU extracts instructions, performs execution, 
maintains and directs operations of entire system. 

Functions of Control Unit 
Control unit performs following functions − 

 It controls all activities of computer 
 Supervises flow of data within CPU 
 Directs flow of data within CPU 
 Transfers data to Arithmetic and Logic Unit 
 Transfers results to memory 
 Fetches results from memory to output devices 

Memory Unit 

This is unit in which data and instructions given to computer as well as results given 
by computer are stored. Unit of memory is "Byte". 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Downloaded from cclchapter.com



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Ans 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

dEI;wVj flLVe ds Hkkxksa dk o.kZu djksA 

कंɗूटर िसːम म७ तीन घटक होते ह॰ जैसा िक नीचे की छिव म७ िदखाया गया है: स७ट३ ल ঋोसेिसंग 

यूिनट, इनपुट िडवाइस और आउटपुट िडवाइस। इनपुट िडवाइस ঋोसेसर को डेटा इनपुट 

ঋदान करते ह॰, जो डेटा को ঋोसेस करता है और उपयोगी जानकारी उȋɄ करता है जो 

आउटपुट िडवाइस के माȯम से उपयोगकता१ को ঋदिश१त होती है। यह कंɗूटर की मेमोरी म७ 

ːोर होता है। 

 
 

 

स७ट३ ल ঋोसेिसंग यूिनट 

स७ट३ ल ঋोसेिसंग यूिनट (सीपीयू) को "कंɗूटर का म्ˑʺ" कहा जाता है ভोिंक 
यह कंɗूटर के सभी भागो ंके संचालन को िनयंिআत करता है। इसम७ दो घटक होते 
ह॰: अंकगिणतीय तक१  इकाई (ALU), और िनयंআण इकाई। 
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अंकगिणतीय तक१  इकाई (एएलयू) 
कंɗूटर म७ डाला गया डेटा RAM म७ भेजा जाता है, जहाँ से इसे िफर ALU म७ 
भेजा जाता है, जहाँ बाकी डेटा ঋोसेिसंग होती है। सभी ঋकार की ঋोसेिसंग, जैसे 
तुलना, िनण१य लेने और गैर-संূाȏक जानकारी की ঋोसेिसंग यहां होती है और 
एक बार िफर डेटा को रैम म७ ले जाया जाता है। 
िनयंআण यूिनट 
जैसा िक नाम से संकेत िमलता है, सीपीयू का यह िहˣा िनद८श िनकालता है, 
िन˃ादन करता है, पूरे िसːम के संचालन को बनाए रखता है और िनद८ िशत 
करता है। 
कंट३ ोल यूिनट के काय१ 
कंट३ ोल यूिनट िनɻिल्खत काय१ करती है - 
• यह कंɗूटर की सभी गितिविधयो ंको िनयंिআत करता है 
• सीपीयू के भीतर डेटा के ঋवाह का पय१वे঴ण करता है 
• सीपीयू के भीतर डेटा के ঋवाह को िनद८ िशत करता है 
• डेटा को अंकगिणत और तक१  इकाई म७ ̾थानांतौरत करता है 
• पौरणामो ंको ˝ृित म७ ̾थानांतौरत करता है 
• मेमोरी से आउटपुट िडवाइस म७ पौरणाम ঋाɑ करता है 
˝ृित इकाई 
यह एक इकाई है िजसम७ कंɗूटर को िदए गए डेटा और िनद८शो ंके साथ-साथ 
कंɗूटर Ȫारा िदए गए पौरणामो ंको संঁिहत िकया जाता है। मेमोरी की इकाई 
"बाइट" है। 
                                     OR 

Define the generations of computer. 
 

The modern computer took its shape with the arrival of your time. It had been 
around 16th century when the evolution of the computer started. The initial 
computer faced many changes, obviously for the betterment. It continuously 
improved itself in terms of speed, accuracy, size, and price to urge the form of the 
fashionable day computer. This long period is often conveniently divided into the 
subsequent phases called computer generations: 
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 First Generation Computers (1940-1956) 
 Second Generation Computers (1956-1963) 
 Third Generation Computers (1964-1971) 
 Fourth Generation Computers (1971-Present) 
 Fifth Generation Computers (Present and Beyond) 

First Generation Computers: Vacuum Tubes (1940-1956) 

The technology behind the primary generation computers was a fragile glass 
device, which was called vacuum tubes. These computers were very heavy and 
really large in size. These weren’t very reliable and programming on them was a 
really tedious task as they used low-level programming language and used no OS. 
First-generation computers were used for calculation, storage, and control 
purpose. They were too bulky and large that they needed a full room and consume 
rot of electricity. 

Main first generation computers are: 

 ENIAC: Electronic Numerical Integrator and Computer, built by J. Presper 
Eckert and John V. Mauchly was a general-purpose computer. It had been 
very heavy, large, and contained 18,000 vacuum tubes. 

 EDVAC: Electronic Discrete Variable Automatic Computer was designed by 
von Neumann. It could store data also as instruction and thus the speed was 
enhanced. 

 UNIVAC: Universal Automatic Computer was developed in 1952 by Eckert 
and Mauchly. 

 

Second Generation Computers: Transistors (1956-1963) 

Second-generation computers used the technology of transistors rather than bulky 
vacuum tubes. Another feature was the core storage. A transistor may be a device 
composed of semiconductor material that amplifies a sign or opens or closes a 
circuit. 

Transistors were invented in Bell Labs. The use of transistors made it possible to 
perform powerfully and with due speed. It reduced the dimensions and price and 
thankfully the warmth too, which was generated by vacuum tubes. Central 
Processing Unit (CPU), memory, programming language and input, and output 
units also came into the force within the second  generation. 

Programming language was shifted from high level to programming language and 
made programming comparatively a simple task for programmers. Languages 
used for programming during this era were FORTRAN (1956), ALGOL (1958), 
and COBOL (1959). 
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Third Generation Computers: Integrated Circuits. (1964-1971) 

During the third generation, technology envisaged a shift from huge transistors to 
integrated circuits, also referred to as IC. Here a variety of transistors were placed 
on silicon chips, called semiconductors. The most feature of this era’s computer 
was the speed and reliability. IC was made from silicon and also called silicon 
chips. 

A single IC, has many transistors, registers, and capacitors built on one thin slice 
of silicon. The value size was reduced and memory space and dealing efficiency 
were increased during this generation. Programming was now wiped out Higher 
level languages like BASIC (Beginners All-purpose Symbolic Instruction Code). 
Minicomputers find their shape during this era. 

Fourth Generation Computers: Micro-processors (1971-Present) 

In 1971 First microprocessors were used, the large scale of integration LSI 
circuits built on one chip called microprocessors. The most advantage of this 
technology is that one microprocessor can contain all the circuits required to 
perform arithmetic, logic, and control functions on one chip. 

The computers using microchips were called microcomputers. This generation 
provided the even smaller size of computers, with larger capacities. That’s not 
enough, then Very Large Scale Integrated (VLSI) circuits replaced LSI circuits. 
The Intel 4004chip, developed in 1971, located all the components of the pc from 
the central processing unit and memory to input/ output controls on one chip and 
allowed the dimensions to reduce drastically. 

Technologies like multiprocessing, multiprogramming, time-sharing, operating 
speed, and virtual memory made it a more user-friendly and customary device. 
The concept of private computers and computer networks came into being within 
the fourth generation. 

Fifth Generation Computers 

The technology behind the fifth generation of computers is AI. It allows 
computers to behave like humans. It is often seen in programs like voice 
recognition, area of medicines, and entertainment. Within the field of games 
playing also it’s shown remarkable performance where computers are capable of 
beating human competitors. 

The speed is highest, size is that the smallest and area of use has remarkably 
increased within the fifth generation computers. Though not a hundred percent AI 
has been achieved to date but keeping in sight the present developments, it is 
often said that this dream also will become a reality very soon. 

In order to summarize the features of varied generations of computers, it is often 
said that a big improvement has been seen as far because the speed and accuracy 
of functioning care, but if we mention the dimensions, it’s being small over the 
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years. The value is additionally diminishing and reliability is in fact increasing. 

 

dEI;wVj tusjs”ku dks crkbZ;sA 

आपके समय के आने के साथ ही आधुिनक कंɗूटर ने अपना आकार ले िलया। लगभग 

16वी ंसदी म७ जब कंɗूटर का िवकास शुॺ ॽआ था। शुॹआती कंɗूटर म७ कई बदलाव ॽए, 

जािहर तौर पर बेहतरी के िलए। यह गित, सटीकता, आकार और कीमत के मामले म७ 

फैशनेबल डे कंɗूटर के ॺप म७ आঁह करने के िलए लगातार खुद को सुधारता रहा। इस 

लंबी अविध को अসर बाद के चरणो ंम७ आसानी से िवभािजत िकया जाता है िजɎ७ कंɗूटर 

पीढ़ी कहा जाता है: 
• पहली पीढ़ी के कंɗूटर (1940-1956) 
• दूसरी पीढ़ी के कंɗूटर (1956-1963) 
• तीसरी पीढ़ी के कंɗूटर (1964-1971) 
• चौथी पीढ़ी के कंɗूटर (1971-वत१मान) 
• पांचवी ंपीढ़ी के कंɗूटर (वत१मान और परे) 
 

पहली पीढ़ी के कंɗूटर: वैভूम ਅूब (1940-1956) 
ঋाथिमक पीढ़ी के कंɗूटर के पीछे की तकनीक एक नाजुक कांच का उपकरण 
था, िजसे वैভूम ਅूब कहा जाता था। ये कंɗूटर बॽत भारी और वाˑव म७ 
आकार म७ बड़े होते थे। ये बॽत िवʷसनीय नही ंथे और उन पर ঋोঁािमंग करना 
वाˑव म७ एक किठन काम था ভोिंक वे िनɻ-ˑरीय ঋोঁािमंग भाषा का 
उपयोग करते थे और ओएस का उपयोग नही ंकरते थे। पहली पीढ़ी के कंɗूटरो ं
का उपयोग गणना, भंडारण और िनयंআण के उȞेʴ से िकया गया था। वे इतने 
भारी और बड़े थे िक उɎ७ पूरे कमरे की जॺरत थी और वे िबजली की खपत 
करते थे। 
मुূ पहली पीढ़ी के कंɗूटर ह॰: 
• ENIAC: जे. ঋे˙र एकट१ और जॉन वी. मौचली Ȫारा िनिम१त इलेঠ३ ॉिनक 
Ɋूमेौरकल इंटीঁेटर और कंɗूटर एक सामाɊ-उȞेʴ वाला कंɗूटर था। यह 
बॽत भारी, बड़ा था और इसम७ 18,000 वैভूम ਅूब थे। 
• EDVAC: इलेঠ३ ॉिनक असतत चर ˢचािलत कंɗूटर वॉन Ɋूमैन Ȫारा िडजाइन 
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िकया गया था। यह डेटा को िनद८श के ॺप म७ भी संঁहीत कर सकता था और 
इस ঋकार गित को बढ़ाया गया था। 
• UNIVAC: यूिनवस१ल ऑटोमैिटक कंɗूटर को 1952 म७ एकट१ और मौचली 
Ȫारा िवकिसत िकया गया था। 

 

दूसरी पीढ़ी के कंɗूटर: ट३ ांिजːर (1956-1963) 
दूसरी पीढ़ी के कंɗूटर भारी वैভूम ਅूबो ंके बजाय ट३ ांिजːर की तकनीक का 
इˑेमाल करते थे। एक अɊ िवशेषता कोर ːोरेज थी। एक ट३ ांिजːर 
सेमीकंडঠर सामঁी से बना एक उपकरण हो सकता है जो एक संकेत को 
बढ़ाता है या सिक१ ट को खोलता या बंद करता है। 
ट३ ांिजːर का आिवʺार बेल लैɵ म७ िकया गया था। ट३ ांिजːर के उपयोग ने 
श्ঢशाली और उिचत गित से काय१ करना संभव बना िदया। इसने आयाम और 
कीमत को कम कर िदया और शुॿ है िक गम५ भी, जो वैভूम ਅूबो ंȪारा 
उȋɄ की गई थी। दूसरी पीढ़ी के भीतर स७ट३ ल ঋोसेिसंग यूिनट (सीपीयू), 
मेमोरी, ঋोঁािमंग ल॰৖ेज और इनपुट और आउटपुट यूिनट भी लागू हो गए। 
ঋोঁािमंग भाषा को उৡ ˑर से ঋोঁािमंग भाषा म७ ̾थानांतौरत कर िदया गया 
और ঋोঁािमंग को ঋोঁामर के िलए तुलनाȏक ॺप से एक सरल काय१ बना 
िदया गया। इस युग के दौरान ঋोঁािमंग के िलए इˑेमाल की जाने वाली भाषाएँ 
फोरट३ ान (1956), ALGOL (1958) और COBOL (1959) थी।ं 

 

तीसरी पीढ़ी के कंɗूटर: एकीकृत पौरपथ। (1964-1971) 
तीसरी पीढ़ी के दौरान, ঋौȨोिगकी ने िवशाल ट३ ांिजːर से एकीकृत सिक१ ट म७ 
बदलाव की पौरकʙना की, िजसे आईसी भी कहा जाता है। यहाँ िविभɄ ঋकार 
के ट३ ांिजːरो ंको िसिलकॉन िचɛ पर रखा गया, िजɎ७ अध१चालक कहा जाता 
है। इस युग के कंɗूटर की सबसे बड़ी िवशेषता गित और िवʷसनीयता थी। IC 
को िसिलकॉन से बनाया गया था और इसे िसिलकॉन िचɛ भी कहा जाता है। 
एक एकल आईसी म७ कई ट३ ांिजːर, रिजːर और कैपेिसटर होते ह॰ जो 
िसिलकॉन के एक पतले टुकड़े पर बने होते ह॰। इस पीढ़ी के दौरान मूʞ का 
आकार कम हो गया था और मेमोरी ˙ेस और डीिलंग द঴ता म७ वृ्Ƞ ॽई थी। 
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ঋोঁािमंग अब बेिसक (िबिगनस१ ऑल-पप१स िसंबॉिलक इं ३ː লन कोड) जैसी 
उৡ ˑरीय भाषाओ ंको िमटा िदया गया था। इस युग के दौरान िमनीकंɗूटर 
अपना आकार पाते ह॰। 
चौथी पीढ़ी के कंɗूटर: माइॿो-ঋोसेसर (1971-वत१मान) 
1971 म७ पहले माइॿोঋोसेसरो ंका उपयोग िकया गया था, एक िचप पर िनिम१त 
बड़े पैमाने पर एकीकरण LSI सिक१ ट िजसे माइॿोঋोसेसर कहा जाता है। इस 
तकनीक का सबसे बड़ा फायदा यह है िक एक माइॿोঋोसेसर म७ एक िचप पर 
अंकगिणत, तक१  और िनयंআण कायॵ को करने के िलए आवʴक सभी सिक१ ट 
शािमल हो सकते ह॰। 
माइॿोिचɛ का उपयोग करने वाले कंɗूटरो ंको माइॿो कंɗूटर कहा जाता था। 
इस पीढ़ी ने बड़ी ঴मता वाले और भी छोटे आकार के कंɗूटर ঋदान िकए। यह 
पया१ɑ नही ंहै, िफर बॽत बड़े पैमाने पर एकीकृत (वीएलएसआई) सिक१ ट ने 
एलएसआई सिक१ ट को बदल िदया। 1971 म७ िवकिसत इंटेल 4004िचप, एक 
िचप पर क७ ঈीय ঋसंˋरण इकाई और मेमोरी से लेकर इनपुट/आउटपुट िनयंআण 
तक पीसी के सभी घटको ंको ्̾थत करता है और आयामो ंको काफी कम 
करने की अनुमित देता है। 
मʐीঋोसेिसंग, मʐीঋोঁािमंग, टाइम-शेयौरंग, ऑपरेिटंग ˙ीड और वचु१अल 
मेमोरी जैसी तकनीको ंने इसे अिधक उपयोगकता१ के अनुकूल और ঋथागत 
उपकरण बना िदया। चौथी पीढ़ी के भीतर िनजी कंɗूटर और कंɗूटर नेटवक१  
की अवधारणा अ्ˑȕ म७ आई। 
पांचवी ंपीढ़ी के कंɗूटर 
पांचवी ंपीढ़ी के कंɗूटर के पीछे की तकनीक एआई है। यह कंɗूटरो ंको 
इंसानो ंकी तरह ʩवहार करने की अनुमित देता है। यह अসर वॉयस 
ौरकि্शन, मेिडिसन के ঴ेআ और मनोरंजन जैसे काय१ॿमो ंम७ देखा जाता है। 
खेलो ंके ঴ेআ म७ भी इसने उʟेखनीय ঋदश१न िदखाया है जहाँ कंɗूटर मानव 
ঋित˙िध१यो ंको मात देने म७ स঴म ह॰। 
गित सबसे अिधक है, आकार यह है िक पांचवी ंपीढ़ी के कंɗूटरो ंम७ सबसे 
छोटा और उपयोग का ঴ेআ उʟेखनीय ॺप से बढ़ा है। हालाँिक आज तक शत 
ঋितशत एआई हािसल नही ंिकया जा सका है लेिकन वत१मान िवकास को देखते 
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Ans 

ॽए अসर कहा जाता है िक यह सपना भी जʗ ही हकीकत बन जाएगा। 
कंɗूटर की िविभɄ पीिढ़यो ंकी िवशेषताओ ंको सारांिशत करने के िलए, अসर 
यह कहा जाता है िक काय१ करने की गित और सटीकता के कारण एक बड़ा 
सुधार देखा गया है, लेिकन यिद हम आयामो ंका उʟेख करते ह॰, तो यह वषॵ 
से छोटा है। मूʞ भी कम हो रहा है और िवʷसनीयता वाˑव म७ बढ़ रही है। 
 
Explain MS Word window components. 
 

In this chapter, we will understand how to explore Window in Word 2010. 
Following is the basic window which you get when you start the Word application. 
Let us understand the various important parts of this window. 
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File Tab 

The File tab replaces the Office button from Word 2007. You can click it to check 
the Backstage view. This is where you come when you need to open or save files, 
create new documents, print a document, and do other file-related operations. 

Quick Access Toolbar 

This you will find just above the File tab. This is a convenient resting place for the 
most frequently used commands in Word. You can customize this toolbar based on 
your comfort. 

Ribbon 
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Ribbon contains commands organized in three components − 

 Tabs − These appear across the top of the Ribbon and contain groups of related 
commands. Home, Insert, Page Layout are examples of ribbon tabs. 

 Groups − They organize related commands; each group name appears below 
the group on the Ribbon. For example, group of commands related to fonts or 
group of commands related to alignment, etc. 

 Commands − Commands appear within each group as mentioned above. 

Title bar 

This lies in the middle and at the top of the window. Title bar shows the program and 
document titles. 

Rulers 

Word has two rulers - a horizontal ruler and a vertical ruler. The horizontal ruler 
appears just beneath the Ribbon and is used to set margins and tab stops. The vertical 
ruler appears on the left edge of the Word window and is used to gauge the vertical 
position of elements on the page. 

 

Help 

 

The Help Icon can be used to get word related help anytime you like. This provides 
nice tutorial on various subjects related to word. 

Zoom Control 

Zoom control lets you zoom in for a closer look at your text. The zoom control 
consists of a slider that you can slide left or right to zoom in or out; you can click the + 
buttons to increase or decrease the zoom factor. 

View Buttons 

The group of five buttons located to the left of the Zoom control, near the bottom of 
the screen, lets you switch through the Word's various document views. 

 Print Layout view − This displays pages exactly as they will appear when 
printed. 

 Full Screen Reading view − This gives a full screen view of the document. 
 Web Layout view − This shows how a document appears when viewed by a 

Web browser, such as Internet Explorer. 
 Outline view − This lets you work with outlines established using Word’s 

standard heading styles. 
 Draft view − This formats text as it appears on the printed page with a few 

exceptions. For example, headers and footers aren't shown. Most people prefer 
this mode. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Downloaded from cclchapter.com



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Ans 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
,e ,l oMZ foUMks ds Hkkxksa ds ckjs esa crkbZ;sA 

इस अȯाय म७, हम समझ७गे िक वड१ 2010 म७ िवंडो का अɋेषण कैसे िकया जाता है। िनɻिल्खत 

मूल िवंडो है जो आपको वड१ ए्ɘकेशन शुॺ करने पर िमलती है। आइए इस िवंडो के िविभɄ 

महȕपूण१ भागो ंको समझते ह॰। 

 

 

 
 

फ़ाइल टैब 
फ़ाइल टैब Word 2007 से Office बटन को ঋित̾थािपत करता है। बैकːेज 
̊ʴ की जाँच करने के िलए आप इसे ्মक कर सकते ह॰। यह वह जगह है 
जहां आप तब आते ह॰ जब आपको फ़ाइलो ंको खोलने या सहेजने, नए दˑावेज़ 
बनाने, दˑावेज़ िঋंट करने और फ़ाइल से संबंिधत अɊ संचालन करने की 
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आवʴकता होती है। 
कुइक एসेस टूलबार 
यह आपको फाइल टैब के ठीक ऊपर िमलेगा। यह Word म७ सबसे अिधक 
उपयोग िकए जाने वाले कमांड के िलए एक सुिवधाजनक आराम ̾थान है। आप 
अपनी सुिवधा के अनुसार इस टूलबार को अनुकूिलत कर सकते ह॰। 
 

 
 
 

Ribbon 

 
 
 
ौरबन म७ तीन घटको ंम७ ʩव्̾थत आदेश होते ह॰ - 

• टैɵ − ये ौरबन के शीष१ पर िदखाई देते ह॰ और इसम७ संबंिधत कमांड के समूह 
होते ह॰। होम, इɌट१, पेज लेआउट ौरबन टैɵ के उदाहरण ह॰। 
• समूह − वे संबंिधत आदेशो ंको ʩव्̾थत करते ह॰; ঋȑेक समूह का नाम ौरबन 
पर समूह के नीचे िदखाई देता है। उदाहरण के िलए, फोटं से संबंिधत कमांड का 
समूह या एलाइनम७ट से संबंिधत कमांड का समूह आिद। 
• कमांड्स − जैसा िक ऊपर उʟेख िकया गया है, ঋȑेक समूह म७ कमांड 
िदखाई देते ह॰। 
शीष१क टाईटल 
यह बीच म७ और ्खड़की के शीष१ पर ्̾थत है। टाइटल बार ঋोঁाम और दˑावेज़ 
शीष१क िदखाता है। 
शासको ं
Word के दो ॺलर होते ह॰ - एक हॉौरजॉȴल ॺलर और एक विट१कल ॺलर। 
঴ैितज ॺलर ौरबन के ठीक नीचे िदखाई देता है और इसका उपयोग मािज१न और 
टैब ːॉप सेट करने के िलए िकया जाता है। विट१कल ॺलर वड१ िवंडो के बाएं 
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िकनारे पर िदखाई देता है और इसका उपयोग पृʿ पर तȕो ंकी ऊȰा१धर ्̾थित 
को मापने के िलए िकया जाता है। 
 

मदद 
 
सहायता िच˥ का उपयोग शɨ संबंधी सहायता ঋाɑ करने के िलए िकसी भी समय 
िकया जा सकता है। यह शɨ से संबंिधत िविभɄ िवषयो ंपर अৢा ਅूटोौरयल 
ঋदान करता है। 
ज़ूम िनयंআण 
ज़ूम िनयंআण आपको अपने टेহ को करीब से देखने के िलए ज़ूम इन करने देता 
है। ज़ूम िनयंআण म७ एक ˠाइडर होता है िजसे आप ज़ूम इन या आउट करने के 
िलए बाएँ या दाएँ ˠाइड कर सकते ह॰; ज़ूम फ़ैঠर को बढ़ाने या घटाने के िलए 
आप + बटन पर ्মक कर सकते ह॰। 
बटन देख७ 
ज़ूम िनयंআण के बाईं ओर ्̾थत पाँच बटनो ंका समूह, ˌीन के नीचे के पास, 
आपको Word के िविभɄ दˑावेज़ ̊ʴो ंके माȯम से ्ˢच करने देता है। 
• िঋंट लेआउट ̊ʴ − यह पृʿो ंको ठीक वैसे ही ঋदिश१त करता है जैसे वे मुिঈत 
होने पर िदखाई द७ गे। 
• पूण१ ˌीन पठन ̊ʴ − यह दˑावेज़ का पूण१ ˌीन ̊ʴ देता है। 
• वेब लेआउट ̊ʴ − यह िदखाता है िक इंटरनेट एসɘोरर जैसे वेब ঍ाउज़र 
Ȫारा देखे जाने पर कोई दˑावेज़ कैसा िदखाई देता है। 
• ॺपरेखा ̊ʴ − यह आपको Word की मानक शीष१क शैिलयो ंका उपयोग 
करके ̾थािपत ॺपरेखाओ ंके साथ काम करने देता है। 
• ड३ ाɝ ʩू − यह कुछ अपवादो ंके साथ टेহ को वैसे ही फॉम८ट करता है जैसे 
यह िঋंटेड पेज पर िदखाई देता है। उदाहरण के िलए, शीष१ लेख और पाद लेख 
नही ंिदखाए जाते. ৸ादातर लोग इस मोड को पसंद करते ह॰। 

 
                                                OR 
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Explain different types of slide layouts in MS Power-Point. 
 

Different Slide Layouts 

There are 24 different slide layouts to choose from and they are grouped into four 
categories. 

 

 
Title Slide - A layout containing placeholders for a presentation title and subtitle. 
Title Only - A layout containing a placeholder for a title. 
Title and Text - A layout containing a placeholder for a title and block of text. 
Title and 2 Column Text - A layout containing a placeholder for a title and for two 
columns of text. 
Content Layouts 
 

 
Blank - A layout containing no placeholders. 
Content - A layout containing a content placeholder. 
Title and Content - A layout containing a placeholder for a title and a content 
placeholder. 
Title and 2 Content - A layout containing a placeholder for a title and for two content 
placeholders. 
Title, Content and 2 Content - A layout containing a placeholder for a title, a content 
placeholder on the left and two content placeholders on the right. 
Title, 2 Content and Content - A layout containing a placeholder for a title, two 
content placeholders on the left and a content placeholder on the right. 
Title and 4 Content - A layout containing a placeholder for a title, two content 
placeholders on the left and two content placeholders on the right. 
Text and Content Layouts 
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Title, Text and Content - A layout containing a placeholder for a title, a column of 
text on the left and a content content placeholder on the right. 
Title, Content and Text - A layout containing a placeholder for a title, a content 
placeholder on the left and a colum of text on the right. 
Title, Text and 2 Content - A layout containing a placeholder for a title, a column of 
text on the left and two content placeholders on the right. 
Title, 2 Content and Text - A layout containing a placeholder for a title, two content 
placeholders on the left and a column of text on the right. 
Title and Text over Content - A layout containing a placeholder for a title, a block of 
text at the top and a content placeholder at the bottom. 
Title and Content over Text - A layout containing a placeholder for a title, a content 
placeholder at the top and a block of text at the bottom. 
Title and 2 Content over Text - A layout containing a placeholder for a title, two 
content placeholders at the top and a block of text at the bottom. 
 

 
 
Title, Text and ClipArt - A layout containing a placeholder for a title, a block of text 
on the left and a clipart placeholder on the right. 
Title, ClipArt and Text - A layout containing a placeholder for a title, a clipart 
placeholder on the left and a block of text on the right. 
Title, Text and Chart - A layout containing a placeholder for a title, a block of text 
on the left and a chart placeholder on the right. 
Title, Chart and Text - A layout containing a placeholder for a title, a chart 
placeholder on the left and a block of text on the right. 
Title, Text and Media Clip - A layout containing a placeholder for a title, a block of 
text on the left and a media clip placeholder on the right. 
Title, Media Clip and Text - A layout containing a placeholder for a title, a media 
clip placeholder on the left and a block of text on the right. 
Title and Table - A layout containing a placeholder for a title and a table placeholder. 
Title and Diagram or Organisation Chart - A layout containing a placeholder for a 
title and a diagram or oganisation chart placeholder. 
Title and Chart - A layout containing a placeholder for a title and a chart placeholder. 
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,l ,l ikoj IokbaV esa fofHkUu izdkj dh LykbZM ys&vkÅV ds ckjs esa crkbZ;sA 

िविभɄ ˠाइड लेआउट 
चुनने के िलए 24 अलग-अलग ˠाइड लेआउट ह॰ और उɎ७ चार ঒ेिणयो ंम७ बांटा 
गया है। 

 
 

शीष१क ˠाइड - ঋˑुित शीष१क और उपशीष१क के िलए ɘेसहोʒर युঢ लेआउट। 
केवल शीष१क - शीष१क के िलए ɘेसहोʒर युঢ लेआउट। 
शीष१क और टेহ - एक लेआउट िजसम७ शीष१क और टेহ के ɰॉक के िलए 
ɘेसहोʒर होता है। 
शीष१क और 2 कॉलम टेহ - एक लेआउट िजसम७ शीष१क के िलए ɘेसहोʒर 
और टेহ के दो कॉलम होते ह॰। 
सामঁी लेआउट 
 

 

ौरঢ - िबना ɘेसहोʒर वाला लेआउट। 
सामঁी - सामঁी ɘेसहोʒर युঢ लेआउट। 
शीष१क और सामঁी - शीष१क और सामঁी ɘेसहोʒर के िलए ɘेसहोʒर युঢ 
लेआउट। 
शीष१क और 2 सामঁी - एक लेआउट िजसम७ शीष१क के िलए ɘेसहोʒर और दो 
सामঁी ɘेसहोʒर होते ह॰। 
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शीष१क, सामঁी और 2 सामঁी - शीष१क के िलए ɘेसहोʒर युঢ लेआउट, बाईं 
ओर सामঁी ɘेसहोʒर और दाईं ओर दो सामঁी ɘेसहोʒर। 
शीष१क, 2 सामঁी और सामঁी - एक शीष१क के िलए एक ɘेसहोʒर वाला 
लेआउट, बाईं ओर दो सामঁी ɘेसहोʒर और दाईं ओर एक सामঁी ɘेसहोʒर। 
शीष१क और 4 सामঁी - शीष१क के िलए ɘेसहोʒर युঢ लेआउट, बाईं ओर दो 
सामঁी ɘेसहोʒर और दाईं ओर दो सामঁी ɘेसहोʒर। 
पाठ और सामঁी लेआउट 

 

 

शीष१क, पाठ और सामঁी - एक शीष१क के िलए ɘेसहोʒर वाला एक लेआउट, बाईं ओर पाठ 

का एक ˑंभ और दाईं ओर एक सामঁी सामঁी ɘेसहोʒर। 
शीष१क, सामঁी और पाठ - शीष१क के िलए एक ɘेसहोʒर युঢ लेआउट, बाईं 
ओर एक सामঁी ɘेसहोʒर और दाईं ओर पाठ का एक कॉलम। 
शीष१क, पाठ और 2 सामঁी - शीष१क के िलए ɘेसहोʒर युঢ लेआउट, बाईं 
ओर पाठ का एक ˑंभ और दाईं ओर दो सामঁी ɘेसहोʒर। 
शीष१क, 2 सामঁी और पाठ - शीष१क के िलए एक ɘेसहोʒर वाला एक 
लेआउट, बाईं ओर दो सामঁी ɘेसहोʒर और दाईं ओर पाठ का एक ˑंभ। 
सामঁी पर शीष१क और पाठ - शीष१क के िलए ɘेसहोʒर वाला एक लेआउट, 
शीष१ पर पाठ का एक ɰॉक और तल पर एक सामঁी ɘेसहोʒर। 
पाठ पर शीष१क और सामঁी - एक शीष१क के िलए एक ɘेसहोʒर वाला एक 
लेआउट, शीष१ पर एक सामঁी ɘेसहोʒर और नीचे पाठ का एक ɰॉक। 
पाठ पर शीष१क और 2 सामঁी - शीष१क के िलए ɘेसहोʒर युঢ लेआउट, शीष१ 
पर दो सामঁी ɘेसहोʒर और तल पर पाठ का एक ɰॉक। 
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शीष१क, टेহ और ्মपआट१ - एक लेआउट िजसम७ एक शीष१क के िलए ɘेसहोʒर होता है, 

बाईं ओर टेহ का एक ɰॉक और दाईं ओर एक ्মपट१ ɘेसहोʒर होता है। 
शीष१क, ्মपआट१ और टेহ - एक लेआउट िजसम७ शीष१क के िलए ɘेसहोʒर 
होता है, बाईं ओर एक ्মप आट१ ɘेसहोʒर और दाईं ओर टेহ का एक 
ɰॉक होता है। 
शीष१क, टेহ और चाट१ - एक लेआउट िजसम७ शीष१क के िलए ɘेसहोʒर होता 
है, बाईं ओर टेহ का एक ɰॉक और दाईं ओर एक चाट१ ɘेसहोʒर होता है। 
शीष१क, चाट१ और पाठ - शीष१क के िलए ɘेसहोʒर युঢ लेआउट, बाईं ओर 
एक चाट१ ɘेसहोʒर और दाईं ओर टेহ का एक ɰॉक। 
शीष१क, टेহ और मीिडया ्মप - एक लेआउट िजसम७ शीष१क के िलए 
ɘेसहोʒर होता है, बाईं ओर टेহ का एक ɰॉक और दाईं ओर मीिडया ्মप 
ɘेसहोʒर होता है। 
शीष१क, मीिडया ्মप और टेহ - शीष१क के िलए ɘेसहोʒर युঢ लेआउट, 
बाईं ओर मीिडया ्মप ɘेसहोʒर और दाईं ओर टेহ का एक ɰॉक। 
शीष१क और तािलका - शीष१क और तािलका ɘेसहोʒर के िलए ɘेसहोʒर युঢ 
लेआउट। 
शीष१क और आरेख या संगठन चाट१ - शीष१क के िलए ɘेसहोʒर वाला लेआउट 
और आरेख या संगठन चाट१ ɘेसहोʒर। 
शीष१क और चाट१ - शीष१क के िलए ɘेसहोʒर और चाट१ ɘेसहोʒर वाला लेआउट 
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What is input and output device?  Give three example of each. 
 
An input device is a computer device that allows computer users to enter data into a 
system and send instructions to the system to execute tasks accordingly. These devices 
are mainly hardware like keyboards, mouses, joysticks, etc. It is the first or primary 
step in the processing of computer data that is done at the Central Processing 
Unit (CPU). The delivered signals are received by the CPU which processes them. 
Input devices can be classified further as per the modality like visual or audio, discrete 
or continuous, and direct or indirect. Some of the main input devices are explained 
below with their descriptions. 
 
Keyboard 

The keyboard is the most fundamental input device of the computer. It is 
commonly used to insert data on the computer by using keys mounted 
on a keyboard. It is connected to the computer system through wifi or a 
USB cable. There are different varieties of keys for different purposes like 
numerals, letters, special characters, and functions. It is the main input 
device to command the computer system. 

Mouse 

A Mouse is a hand-supported device that enables computer users to 
move the cursor point on the computer screen. A mouse consists of two 
buttons namely left and right on its top portion and one trackball at its 
bottom. It works on a flat surface to select and move the mouse around. 
The mouse as an input device was invented by Douglas C. Engelbart in 
1063. 

Joy Stick 

Joystick comprises a stick connected to the base at an angle so that it 
can be easily moved and controlled. It is mainly applied in controlling 
the movement of characters in video games. It is also employed in the 
cockpit of an airplane, wheelchairs, cranes, and trucks to regulate them 
properly. Its function is also to move the cursor on the screen but it is not 
like a mouse. 

Output Devices of Computer with Examples 

An output device is a computer device that displays the result of the inserted input 
data after getting processed from the CPU. CPU of a computer converts received 
information from machine language to a human-friendly language and then 
sends these signals to output devices to execute the tasks as per entered data. 
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These output devices are mainly hardware like printers, monitors, speakers, etc. 
When the data entered by the input devices is processed by the CPU of the computer 
then the output devices take care of the result. These results after processing of data 
may be in image, graphic, textual or audio form. The output devices display the 
visual contents on the monitor screen while sound contents are delivered to the 
speaker connected to a computer 

Monitor 

The monitor is the main output device that displays all the data related to icons, 
text, images, etc. on its screen. When we enter the command to the computer to 
execute an action, then the outcome of that action is displayed on the screen of the 
monitor. Different types of monitors have been developed over time like CRT 
(Cathode Ray Tube) monitors, Flat-Panel display monitors, etc.  

Printer 

A Printer is an output device that produces a copy of the pictorial or textual files 
generally over a page. Its primary function is to print the information on paper. For 
example, an writer types a complete book on his computer system. He has to take a 
printout of it in the form of paper so that the book can be reviewed and later published. 
There are different types of printers in the market for different purposes like impact 
printers, character printers, line printers, laser printers, etc. 

Speakers 

A Speaker is an output device that converts electrical instructions into a sound 
signal. It helps you to listen to sound signals as an outcome of what you enter data into 
a computer. It is a hardware device that may or may not be attached to the computer 
system. Now, speakers are becoming wireless devices and can be linked with 
systems with the help of Bluetooth or else.  

 

buiqV vkSj vkÅViqV fMokbZl fdls dgrs gSa\ izR;sd ds rhu mnkgj.k nhft,A 

एक इनपुट िडवाइस एक कंɗूटर िडवाइस है जो कंɗूटर उपयोगकता१ओ ंको िसːम म७ डेटा 

दज१ करने और तदनुसार कायॵ को िन˃ािदत करने के िलए िसːम को िनद८श भेजने की 

अनुमित देता है। ये िडवाइस मुূ ॺप से हाड१वेयर जैसे कीबोड१, माउस, जॉय्ːक आिद ह॰। 

यह कंɗूटर डेटा के ঋसंˋरण म७ पहला या ঋाथिमक कदम है जो स७ट३ ल ঋोसेिसंग यूिनट 

(सीपीयू) म७ िकया जाता है। िडलीवर िकए गए िस্ल सीपीयू Ȫारा ঋाɑ िकए जाते ह॰ जो उɎ७ 

ঋोसेस करता है। इनपुट उपकरणो ंको ̊ʴ या ঒ʩ, असतत या िनरंतर, और ঋȑ঴ या 
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अঋȑ঴ ॺप से वग५कृत िकया जा सकता है। कुछ मुূ इनपुट उपकरणो ंको उनके िववरण 

के साथ नीचे समझाया गया है। 
 
कीबोड१ 
कीबोड१ कंɗूटर का सबसे मौिलक इनपुट िडवाइस है। यह आमतौर पर कीबोड१ पर 
लगे कंुिजयो ंका उपयोग करके कंɗूटर म७ डेटा डालने के िलए उपयोग िकया जाता 
है। यह वाईफाई या यूएसबी केबल के जौरए कंɗूटर िसːम से जुड़ा होता है। 
िविभɄ ঋयोजनो ंके िलए िविभɄ ঋकार की चािबयां ह॰ जैसे अंक, अ঴र, िवशेष वण१ 
और काय१। यह कंɗूटर िसːम को कमांड करने के िलए मुূ इनपुट िडवाइस है। 
चूहा 
माउस एक हाथ से समिथ१त उपकरण है जो कंɗूटर उपयोगकता१ओ ंको कंɗूटर 
ˌीन पर कस१र िबंदु को ̾थानांतौरत करने म७ स঴म बनाता है। एक माउस म७ दो 
बटन होते ह॰, इसके शीष१ भाग पर बाएँ और दाएँ और नीचे एक ट३ ैकबॉल होता है। 
यह माउस को चुनने और इधर-उधर ले जाने के िलए एक सपाट सतह पर काम 
करता है। एक इनपुट िडवाइस के ॺप म७ माउस का आिवʺार डगलस सी. 
एंगेलबाट१ ने 1063 म७ िकया था। 
जॉय ्ːक 
जॉय्ːक म७ एक छड़ी होती है जो आधार से एक कोण पर जुड़ी होती है तािक 
इसे आसानी से ̾थानांतौरत और िनयंिআत िकया जा सके। यह मुূ ॺप से वीिडयो 
गेम म७ पाআो ंकी गित को िनयंिআत करने के िलए उपयोग िकया जाता है। यह एक 
हवाई जहाज, ʬीलचेयर, ॿेन और ट३ को ंके कॉकिपट म७ भी उɎ७ ठीक से 
िविनयिमत करने के िलए िनयोिजत िकया जाता है। इसका काय१ ˌीन पर कस१र 
को घुमाना भी है लेिकन यह माउस की तरह नही ंहै। 
 

उदाहरण के साथ कंɗूटर के आउटपुट िडवाइस 
आउटपुट िडवाइस एक कंɗूटर िडवाइस है जो सीपीयू से ঋोसेस होने के बाद डाले 
गए इनपुट डेटा के पौरणाम को ঋदिश१त करता है। एक कंɗूटर का सीपीयू मशीनी 
भाषा से ঋाɑ जानकारी को मानव-अनुकूल भाषा म७ पौरवित१त करता है और िफर 
दज१ िकए गए डेटा के अनुसार कायॵ को िन˃ािदत करने के िलए इन संकेतो ंको 
आउटपुट िडवाइस पर भेजता है। ये आउटपुट िडवाइस मुূ ॺप से िঋंटर, 
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मॉिनटर, ˙ीकर आिद जैसे हाड१वेयर होते ह॰। जब इनपुट िडवाइस Ȫारा दज१ िकए 
गए डेटा को कंɗूटर के सीपीयू Ȫारा संसािधत िकया जाता है तो आउटपुट िडवाइस 
पौरणाम का ূाल रखते ह॰। डेटा के ঋसंˋरण के बाद ये पौरणाम छिव, 
ঁािफक, टेহ या ऑिडयो ॺप म७ हो सकते ह॰। आउटपुट िडवाइस मॉिनटर ˌीन 
पर ̊ʴ सामঁी ঋदिश१त करते ह॰ जबिक Ȱिन सामঁी कंɗूटर से जुड़े ˙ीकर तक 
पॽंचाई जाती है 
िनगरानी करना 
मॉिनटर एक मुূ आउटपुट िडवाइस है जो आइकन, टेহ, इमेज आिद से 
संबंिधत सभी डेटा को अपनी ˌीन पर ঋदिश१त करता है। जब हम िकसी िॿया 
को िन˃ािदत करने के िलए कंɗूटर को कमांड दज१ करते ह॰, तो उस िॿया का 
पौरणाम मॉिनटर की ˌीन पर ঋदिश१त होता है। समय के साथ िविभɄ ঋकार के 
मॉिनटर िवकिसत िकए गए ह॰ जैसे CRT (कैथोड रे ਅूब) मॉिनटर, ɢैट-पैनल 
िड̾ɘे मॉिनटर आिद। 
मुঈक 
एक िঋंटर एक आउटपुट िडवाइस है जो आम तौर पर एक पृʿ पर सिचআ या 
पाਉ फाइलो ंकी ঋितिलिप बनाता है। इसका ঋाथिमक काय१ सूचनाओ ंको कागज 
पर छापना है। उदाहरण के िलए, एक लेखक अपने कंɗूटर िसːम पर एक पूरी 
िकताब टाइप करता है। उसे कागज के ॺप म७ उसका िঋंटआउट लेना होता है 
तािक पुˑक की समी঴ा की जा सके और बाद म७ उसे ঋकािशत िकया जा सके। 
बाजार म७ िविभɄ उȞेʴो ंके िलए िविभɄ ঋकार के िঋंटर ह॰ जैसे इɼैঠ िঋंटर, 
कैरेঠर िঋंटर, लाइन िঋंटर, लेजर िঋंटर आिद। 
वঢाओ ं
एक ˙ीकर एक आउटपुट िडवाइस है जो िवद्युत िनद८शो ंको Ȱिन संकेत म७ 
पौरवित१त करता है। यह आपके Ȫारा कंɗूटर म७ डेटा दज१ करने के पौरणामˢॺप 
Ȱिन संकेतो ंको सुनने म७ आपकी मदद करता है। यह एक हाड१वेयर िडवाइस है 
जो कंɗूटर िसːम से जुड़ा हो भी सकता है और नही ंभी। अब ˙ीकर वायरलेस 
िडवाइस बनते जा रहे ह॰ और इɎ७ ɰूटूथ या िफर िकसी और की मदद से िसːम 
से जोड़ा जा सकता है। 
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Explain computer memory. 

Memory is the electronic holding place for the instructions and data a computer needs 
to reach quickly. It's where information is stored for immediate use. Memory is one of 
the basic functions of a computer, because without it, a computer would not be able to 
function properly. Memory is also used by a computer's operating system, hardware 
and software. 

There are technically two types of computer memory: primary and secondary. 

Types of computer memory 

 In general, memory can be divided into primary and secondary memory; 
moreover, there are numerous types of memory when discussing just primary 
memory. Some typ  

 Cache memory. This temporary storage area, known as a cache, is more readily 
available to the processor than the computer's main memory source. It is also 
called CPU memory because it is typically integrated directly into the CPU chip or 
placed on a separate chip with a bus interconnect with the CPU. 

 RAM. The term is based on the fact that any storage location can be accessed 
directly by the processor. 

 Dynamic RAM. DRAM is a type of semiconductor memory that is typically used 
by the data or program code needed by a computer processor to function. 

 Static RAM. SRAM retains data bits in its memory for as long as power is 
supplied to it. Unlike DRAM, which stores bits in cells consisting of a capacitor 
and a transistor, SRAM does not have to be periodically refreshed. 

 Double Data Rate SDRAM. DDR SRAM is SDRAM that can theoretically 
improve memory clock speed to at least 200 MHz. 

 Double Data Rate 4 Synchronous Dynamic RAM. DDR4 RAM is a type of 
DRAM that has a high-bandwidth interface and is the successor to its previous 
DDR2 and DDR3 versions. DDR4 RAM allows for lower voltage requirements 
and higher module density. It is coupled with higher data rate transfer speeds and 
allows for dual in-line memory modules (DIMMS) up to 64 GB. 

 Rambus Dynamic RAM. DRDRAM is a memory subsystem that promised to 
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transfer up to 1.6 billion bytes per second. The subsystem consists of RAM, the 
RAM controller, the bus that connects RAM to the microprocessor and devices in 
the computer that use it. 

 Read-only memory. ROM is a type of computer storage containing nonvolatile, 
permanent data that, normally, can only be read and not written to. ROM contains 
the programming that enables a computer to start up or regenerate each time it is 
turned on. 

 Programmable ROM. PROM is ROM that can be modified once by a user. It 
enables a user to tailor a microcode program using a special machine called 
a PROM programmer. 

 

dEI;wVj eSeksjh dks foLrkj ls crkbZ;sA 

मेमोरी उन िनद८शो ंऔर डेटा के िलए इलेঠ३ ॉिनक हो्ʒंग जगह है, िजɎ७ कंɗूटर को जʗी 

पॽंचने की जॺरत है। यह वह जगह है जहां तਚाल उपयोग के िलए जानकारी संঁहीत की 

जाती है। मेमोरी कंɗूटर के बुिनयादी कायॵ म७ से एक है, ভोिंक इसके िबना, कंɗूटर ठीक से 

काम नही ंकर पाएगा। मेमोरी का उपयोग कंɗूटर के ऑपरेिटंग िसːम, हाड१वेयर और 

सॉɝवेयर Ȫारा भी िकया जाता है। 
तकनीकी ॺप से कंɗूटर मेमोरी दो ঋकार की होती है: ঋाथिमक और िȪतीयक 

कंɗूटर मेमोरी के ঋकार 
•सामाɊ तौर पर, ˝ृित को ঋाथिमक और िȪतीयक ˝ृित म७ िवभािजत िकया जा 
सकता है; इसके अलावा, केवल ঋाथिमक मेमोरी की चचा१ करते समय कई ঋकार 
की मेमोरी होती ह॰। कुछ ঋकार 
•कैश मैमोरी। यह अ̾थायी भंडारण ঴ेআ, िजसे कैश के ॺप म७ जाना जाता है, 
कंɗूटर के मुূ मेमोरी ঔोत की तुलना म७ ঋोसेसर के िलए अिधक आसानी से 
उपलɩ होता है। इसे सीपीयू मेमोरी भी कहा जाता है ভोिंक यह आम तौर पर 
सीधे सीपीयू िचप म७ एकीकृत होता है या सीपीयू के साथ बस इंटरकनेঠ के साथ 
एक अलग िचप पर रखा जाता है। 
•टজर मारना। यह शɨ इस तȚ पर आधाौरत है िक िकसी भी भंडारण ̾थान 
को सीधे ঋोसेसर Ȫारा एসेस िकया जा सकता है। 
•गितशील रैम। DRAM एक ঋकार की सेमीकंडঠर मेमोरी है जो आमतौर पर 
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कंɗूटर ঋोसेसर Ȫारा काय१ करने के िलए आवʴक डेटा या ঋोঁाम कोड Ȫारा 
उपयोग की जाती है। 
•ːेिटक रैम। SRAM अपनी मेमोरी म७ डेटा िबट्स को तब तक बनाए रखता है 
जब तक उसे िबजली की आपूित१ की जाती है। DRAM के िवपरीत, जो एक 
कैपेिसटर और एक ट३ ांिजːर से युঢ कोिशकाओं म७ िबट्स को ːोर करता है, 
SRAM को समय-समय पर ौरঌेश करने की आवʴकता नही ंहोती है। 
•डबल डेटा दर SDRAM। डीडीआर एसआरएएम एसडीआरएएम है जो सैȠांितक 
ॺप से कम से कम 200 मेगाहट३ ्ज तक मेमोरी घड़ी की गित म७ सुधार कर 
सकता है। 
•डबल डाटा दर 4 तुʞकािलक गितशील रैम। DDR4 RAM एक ঋकार का DRAM 
है िजसम७ एक उৡ-ब॰डिवड्थ इंटरफ़ेस है और यह इसके िपछले DDR2 और 
DDR3 संˋरणो ंका उȅरािधकारी है। DDR4 RAM कम वोʐेज आवʴकताओ ंऔर 
उৡ मॉ਍ूल घनȕ की अनुमित देता है। यह उৡ डेटा दर हˑांतरण गित के 
साथ यु्৒त है और 64 जीबी तक दोहरी इन-लाइन मेमोरी मॉ਍ूल 
(डीआईएमएमएस) की अनुमित देता है। 
•रेɾस डायनेिमक रैम। DRDRAM एक मेमोरी सबिसːम है जो ঋित सेकंड 1.6 
िबिलयन बाइट्स तक ट३ ांसफर करने का वादा करता है। सबिसːम म७ रैम, रैम 
कंट३ ोलर, बस जो रैम को माइॿोঋोसेसर से जोड़ता है और कंɗूटर म७ िडवाइस जो 
इसका इˑेमाल करते ह॰। 
•केवल पढ़ने के िलये मेमोरी। ROM एक ঋकार का कंɗूटर ːोरेज है िजसम७ गैर-
वा˃शील, ̾थायी डेटा होता है, िजसे सामाɊ ॺप से केवल पढ़ा जा सकता है 
और िलखा नही ंजा सकता है। ROM म७ वह ঋोঁािमंग होती है जो कंɗूटर को हर 
बार चालू होने पर चालू या पुन: उȋɄ करने म७ स঴म बनाती है। 
•ঋोঁाम करने यो৓ रोम। PROM एक ROM है िजसे उपयोगकता१ Ȫारा एक बार 
संशोिधत िकया जा सकता है। यह उपयोगकता१ को PROM ঋोঁामर नामक एक 
िवशेष मशीन का उपयोग करके एक माइॿोकोड ঋोঁाम तैयार करने म७ स঴म 
बनाता है। 
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What is software?  Define system and application software. 

Computer software can be divided into two distinct categories. These are system 
software and application software. What do they mean and what’s the difference 
between the two? In this article, we are going to analyze the differences between 
system software and application software. 

System software is a type of software that is designed to communicate with the 
hardware or even application software. It acts as an interface between the hardware 
and the computer programs whereby it coordinates the tasks between these two 
components of a computer system. 

There are different types of system software. They include the operating system, 
language processors, and device drivers. A typical system software ensures that the 
hardware handles its tasks successfully. For instance, an operating system does 
memory management and file handling for hardware. Drivers control the performance 
of the monitor and other devices such as printers. 

Application software is the type of software that is designed to accomplish specific 
tasks within the operating system. Some of these tasks include handling documents, 
handling calculations, image editing, and video editing among others. 

From this comparison, it is clear there are clear differences between system software 
and application software. However, it is prudent to know that both of them interact 
with each other for the purpose of achieving different goals. 

lks¶Vos;j fdls dgrs gSa\ flLVe vkSj ,Iyhds’ku lks¶Vos;j dks foLrkjiwoZd crkb;sA  

कंɗूटर सॉɝवेयर को दो अलग-अलग ঒ेिणयो ंम७ िवभािजत िकया जा सकता है। ये िसːम 

सॉɝवेयर और एɘीकेशन सॉɝवेयर ह॰। उनका ভा मतलब है और दोनो ंके बीच ভा अंतर 

है? इस लेख म७, हम िसːम सॉ͆टवेयर और ए्ɘकेशन सॉ͆टवेयर के बीच के अंतरो ंका 

िवʶेषण करने जा रहे ह॰। 
िसːम सॉ͆टवेयर एक ঋकार का सॉ͆टवेयर है िजसे हाड१वेयर या ए्ɘकेशन 
सॉ͆टवेयर के साथ संचार करने के िलए िडज़ाइन िकया गया है। यह हाड१वेयर और 
कंɗूटर ঋोঁाम के बीच एक इंटरफ़ेस के ॺप म७ काय१ करता है िजससे यह 
कंɗूटर िसːम के इन दो घटको ंके बीच कायॵ का समɋय करता है। 
िसːम सॉɝवेयर िविभɄ ঋकार के होते ह॰। इनम७ ऑपरेिटंग िसːम, ल॰৖ेज 
ঋोसेसर और िडवाइस ड३ ाइवर शािमल ह॰। एक िविशʼ िसːम सॉ͆टवेयर यह 
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सुिनिʮत करता है िक हाड१वेयर अपने कायॵ को सफलतापूव१क संभाले। उदाहरण के 
िलए, एक ऑपरेिटंग िसːम हाड१वेयर के िलए मेमोरी मैनेजम७ट और फाइल ह॰डिलंग 
करता है। ड३ ाइवर मॉिनटर और िঋंटर जैसे अɊ उपकरणो ंके ঋदश१न को िनयंिআत 
करते ह॰। 
ए्ɘकेशन सॉ͆टवेयर एक ঋकार का सॉ͆टवेयर है िजसे ऑपरेिटंग िसːम के भीतर 
िविशʼ कायॵ को पूरा करने के िलए िडज़ाइन िकया गया है। इनम७ से कुछ कायॵ 
म७ दˑावेजो ंको संभालना, गणनाओं को संभालना, छिव संपादन और वीिडयो 
संपादन शािमल ह॰। 
इस तुलना से, यह ˙ʼ है िक िसːम सॉ͆टवेयर और ए्ɘकेशन सॉ͆टवेयर के 
बीच ˙ʼ अंतर ह॰। हालाँिक, यह जानना िववेकपूण१ है िक दोनो ंअलग-अलग लশो ं
को ঋाɑ करने के उȞेʴ से एक-दूसरे के साथ बातचीत करते ह॰। 
                 

 

Write the steps to creating and saving the new documents in MS word. 

Create a document 

 Open Word. Or, if Word is already open,  
 select File > New. 
 In the Search for online templates box, enter a search word like letter, resume, or 

invoice. Or, select a category under the search box like Business, Personal, or 
Education. 

 Click a template to see a preview. ... 
 Select Create. 

Save a file 

 Select Save . Or select File > Save As. 
 Select where you want to save the file. You can save to your computer, OneDrive, or 

another location. Save your files to OneDrive if you'd like to get to them anywhere - 
on your computer, tablet, or phone. 

 Enter a meaningful, descriptive file name. 
 Select Save. 

 

,e ,l oMZ esa u, MkWD;weSaV dks cukus rFkk lso djus ds rjhd crkb;sA 

एक दˑावेज़ बनाएँ 
1.ओपन वड१। या, यिद Word पहले से ही खुला है, 
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2.फ़ाइल > नया चुन७। 
3.ऑनलाइन टेɼलेट्स के िलए खोज बॉস म७, एक खोज शɨ जैसे पআ, 
बायोडाटा, या चालान दज१ कर७ । या, खोज बॉস के अंतग१त ʩवसाय, ʩ्ঢगत 
या िश঴ा जैसी िकसी ঒ेणी का चयन कर७ । 
4.पूवा१वलोकन देखने के िलए टेɼलेट पर ्মक कर७ । ... 
5.िॿएट चुन७। 
एक फ़ाइल सहेज७ 
1.सहेज७ चुन७। या फ़ाइल > इस ॺप म७ सहेज७ चुन७. 
2.चुन७ िक आप फ़ाइल को कहाँ सहेजना चाहते ह॰। आप अपने कंɗूटर, वनड३ ाइव 
या िकसी अɊ ̾थान पर सहेज सकते ह॰। यिद आप अपनी फ़ाइलो ंको कही ंभी - 
अपने कंɗूटर, टेबलेट, या फ़ोन पर ঋाɑ करना चाहते ह॰, तो उɎ७ OneDrive 
म७ सहेज७. 
3.एक साथ१क, वण१नाȏक फ़ाइल नाम दज१ कर७ । 
4.सहेज७ का चयन कर७ । 

OR 

Define font size and font style in MS Word. 

Font Size. The font size is a number that indicates how many points are in the height 

of the text, or high tall the text is in points. A point is 1/72 of an inch, so a 12-point 

font would be 12/72 of an inch. 
 

,e,l oMZ esa QksUV lkbZt rFkk QksUV LVkbZy ds ckjs esa crkbZ;sA 

फ़ॉȴ आकार। फ़ॉȴ आकार एक संূा है जो इंिगत करती है िक पाठ की ऊंचाई म७ िकतने 

िबंदु ह॰, या पाठ िकतना ऊंचा है, िबंदुओ ंम७ है। एक िबंदु एक इंच का 1/72 है, इसिलए एक 12-

िबंदु वाला फ़ॉȴ एक इंच का 12/72 होगा। 
 
What is mail merge?                
 
Mail merge lets you create a batch of documents that are personalized for each 
recipient. For example, a form letter might be personalized to address each recipient 
by name. A data source, like a list, spreadsheet, or database, is associated with the 
document 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Downloaded from cclchapter.com



 
 
 
 
 
 
 
8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ans 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ans 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ans 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ans 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

esy etZ fdls dgrs gSa\ 

मेल मज१ आपको दˑावेज़ो ंका एक बैच बनाने देता है जो ঋȑेक ঋाɑकता१ के िलए वैय्ঢकृत 
होता है। उदाहरण के िलए, ঋȑेक ঋाɑकता१ को नाम से संबोिधत करने के िलए एक ঋपআ पআ 
वैय्ঢकृत िकया जा सकता है। दˑावेज़ के साथ एक डेटा ঔोत, जैसे सूची, ˚ेडशीट या 
डेटाबेस जुड़ा ॽआ है 

Define workbook  and worksheet in MS Excel. 

A workbook is a spreadsheet program file that you create in Excel. A workbook 

contains one or more worksheets. A worksheet (also known as a spreadsheet) consists 

of cells in which you can enter and calculate data. The cells are organized into 

columns and rows. A worksheet is always stored in a workbook. 
 
,e,l ,DlSy esa odZcqd vkSj odZ”khV dh O;k[;k djsaA 

काय१पु्ˑका एक ˚ेडशीट ঋोঁाम फ़ाइल है िजसे आप एসेल म७ बनाते ह॰। एक काय१पु्ˑका 

म७ एक या अिधक काय१पআक होते ह॰। वक१ शीट (˚ेडशीट के ॺप म७ भी जाना जाता है) म७ सेल 

होते ह॰ िजनम७ आप डेटा दज१ और गणना कर सकते ह॰। कोिशकाओ ंको ˑंभो ंऔर पं्ঢयो ंम७ 

ʩव्̾थत िकया जाता है। वक१ शीट को हमेशा वक१ बुक म७ ːोर िकया जाता है। 

 

What is cell and cell address in MS Excel. 

A cell reference or cell address is a combination of a column letter and a row number 

that identifies a cell on a worksheet. For example, A1 refers to the cell at the 

intersection of column A and row 1; B2 refers to the second cell in column B, and so 

on. 
 
,e,l ,DlSy esa lSy vkSj lSy ,MªSl dh O;k[;k djksA 

एक सेल संदभ१ या सेल एड३ ेस एक कॉलम अ঴र और एक पं्ঢ संূा का संयोजन होता है जो 

वक१ शीट पर एक सेल की पहचान करता है। उदाहरण के िलए, A1 कॉलम A और पं्ঢ 1 के 

चौराहे पर सेल को संदिभ१त करता है; बी 2 कॉलम बी म७ दूसरी सेल को संदिभ१त करता है, और 

इसी तरह। 
 
Write a short note on:-        
 
(a)Desktop 2010 
 
The desktop is once again your only home base, your single starting point. It's the 
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view that greets you when the computer turns on, and it offers all the tools you need to 
manage and organize your files 
 
(b)Steps to create folder 
 
Step 1: Right-click a blank spot on your desktop. 

 Step 2: Move your cursor to New in the menu and pick Folder in the pop-out menu. 
 Step 3: When you see the folder appear, the default name “New folder” is 

automatically selected so that you can just enter a name of your own. 
 

¼d½ MSLVVkWi 2010 

डेˋटॉप एक बार िफर आपका एकमाআ घरेलू आधार है, आपका एकल ঋारंिभक िबंदु। यह वह 
̊ʴ है जो कंɗूटर के चालू होने पर आपका ˢागत करता है, और यह आपकी फ़ाइलो ंको 
ঋबंिधत और ʩव्̾थत करने के िलए आवʴक सभी उपकरण ঋदान करता है 
¼[k½ QksyMj cukus ds rjhds 

चरण  1: अपने डेˋटॉप पर ौरঢ ̾थान पर राइट-्মक कर७ । 
2: अपने कस१र को मेनू म७ नए पर ले जाएँ और पॉप-आउट मेनू म७ फ़ोʒर चुन७। 
2. चरण 3: जब आप फ़ोʒर को ঋकट होते देखते ह॰, तो िडफ़ॉʐ नाम "नया 
फ़ोʒर" ˢचािलत ॺप से चुना जाता है तािक आप केवल अपना नाम दज१ कर 
सक७ । 

What is SUM ( )  and AVERAGE (  ) function in MS Excel? 

One of the common Excel functions is SUM, which totals the values in a range of 
cells. For example, the formula =SUM(A2:A10) totals the values in the cell range 
A2:A10.  

The AVERAGE function is similar to SUM, except it finds the average of values in a 
cell range 

,e,l ,DlSy esa SUM (  ) vkSj AVERAGE (  ) QaD”ku D;k gksrs gSa\ 

एসेल के सामाɊ कायॵ म७ से एक एसयूएम है, जो कोिशकाओ ंकी एक ঒ेणी म७ मूʞो ंका योग 

करता है। उदाहरण के िलए, सूআ =SUM(A2:A10) क঴ ঒ेणी A2:A10 म७ मानो ंका योग करता 

है। 
औसत फ़ंলन एसयूएम के समान है, िसवाय इसके िक यह सेल ঒ेणी म७ मानो ंका 
औसत पाता है 
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OR 

What is COUNT ( ) and MIN ( ) function in MS Excel? 

MIN Function 

The MIN function is a premade function in Excel, which finds the lowest number in a 
rang  

How to use the =MIN function: 

1. Select a cell (G5) 
2. Type =MIN 
3. Double click the MIN command 
4. Select a range (D2:D21) 
5. Hit enter 

MAX Function 

The MAX function is a premade function in Excel, which finds the highest number in 
a range. 

It is typed =MAX 

How to use the =MAX function: 

1. Select a cell (G5) 
2. Type =MAX 
3. Double click the MAX command 
4. Select a range (D2:D21) 
5. Hit enter 

,e,l ,DlSy esa COUNT (  ) vkSj MIN (  ) QaD”ku D;k gksrs gSa\ 

एসेल म७ िमन फ़ंলन एक ঋीमेड फ़ंলन है, जो एक ঒ेणी म७ सबसे कम संূा पाता है 

How to use the =MIN function: 

1. Select a cell (G5) 
2. Type =MIN 
3. Double click the MIN command 
4. Select a range (D2:D21) 
5. Hit enter 

मैস फ़ंলन एসेल म७ एक पूव१िनिम१त फ़ंলन है, जो िकसी ঒ेणी म७ उৡतम संূा पाता  
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How to use the =MAX function: 

1. Select a cell (G5) 
2. Type =MAX 
3. Double click the MAX command 
4. Select a range (D2:D21) 
5. Hit enter 

Objective Type Questions-Answers             
oLrqfu’B iz”u&mÙkj  

(i) Full form of RAM is _______________ 
(a) Random Access Memory 
(b) Random Account Memory 
(c) Restrict Access Memory 
(d) None of these 

          Ans:- (a) Random Access Memory 
  RAM dh iwjh QkseZ  _______________ 
  ¼d½ jsUMe ,Dlsl eseksjh 
  ¼[k½ jsUMe vdkÅaV eseksjh 
  ¼x½ fjlfVªDV ,Dlsl eseksjh 
  ¼?k½ buesa ls dksbZ ugha 
          Ans:- ¼d½ jsUMe ,Dlsl eseksjh 

(ii) Full form of DVD ____________________ 
(a) Digital Versatile Disc 
(b) Direct Versatile Display 
(c) Distance Versatile Display 
(d) None of these 

          Ans:- (a) Digital Versatile Disc 
  DVD dh iwjh QkseZ ____________________ 
  ¼d½ fMthVy olsZVkbZy fMLd 
  ¼[k½ Mk;jSDV olsZVkbZy fMliys 
  ¼x½ fMLVsUl olsZVkbZy fMliys 
  ¼?k½ buesa ls dksbZ ugha 
        Ans:- ¼d½ fMthVy olsZVkbZy fMLd 

(iii) ROM  stands for________________________ 
(a) Read only Memory 
(b) Readable only Memory 
(c) Restrict only Memory 
(d) None of these 

        Ans:- (a) Read only Memory 
ROM dk iwjk uke ________________________ 
(a) Read only Memory 
(b) Readable only Memory 
(c) Restrict only Memory 
(d) buesa ls dksbZ ugha 

     Ans:- (a)  Read only Memory 
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(iv) OMR  stands for________________________ 

 (a) Optical Mark Recognition 
(b) Optical Mark Rider 
(c) Optical Mark Reader 
(d) None of these 

            Ans:- (a) Optical Mark Recognition 
                      OMR dk iwjk uke ________________________ 

(a) Optical Mark Recognition 
(b) Optical Mark Rider 
(c) Optical Mark Reader 
(d) buesa ls dksbZ ugha 

            Ans:- (a) Optical Mark Recognition 
 

 (v) Full form of CD. ________________________________ 

           Ans:- Compact Disk 

  CD dksM dk iwjk uke ________________________________ 

            Ans:- Compact Disk 

 (vi) Full form of QR ____________________________code 

             Ans:- Quick Response 

  OR dksM dk iwjk uke ________________________________  

           Ans:- Quick Response 

 (vii) ALU is stands for____________________________ 

           Ans:- Arithmetic Logic Unit 

  ALU dk iwjk uke ________________________________- 

      Ans:- Arithmetic Logic Unit 

  (viii) CU is stands for  ______________________________ 

          Ans:-  Control Unit 

  CU dk iwjk uke ________________________________ 

          Ans:-  Control Unit 

  (ix) I/O Unit full form  ______________________________ 

           Ans:-Input / Output 

  I/O  dk iwjk uke ________________________________ 

            Ans:-Input / Output 

 (x) CPU is stands for  ______________________________ 

          Ans:-Central Processing Unit 
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  CPU dk iwjk uke ________________________________ 

                Ans:-Central Processing Unit 
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